Nagylozs Kézség Onkormanyzata
(szervezet neve)

Bankszamlak nyilvantartasa

1. melléklet

Szamlaszam Szamla neve Hitelintézet
59500320-11062581 Nagyldzs Kézség Onkorményzata Takarékbank Zrt.
59500320-11062732 Gépjarm( ad6 beszedési szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062622 Ipar(izési ado beszedési szamla Takarékbank Zrt.

59500320-11062718

Term&f. bérbea.szarm. jov.adé beszedési szamla

Takarékbank Zrt.
59500320-11062639 Birsag beszedési szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062646 Potlék beszedési szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062684 Onkorm. allami hozzajarulds szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062660 Talajterhelési dij elk. szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062615 llleték beszedési elkilénitett szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062608 Epitményadd beszedési szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062725 Egyéb bevételek beszedési szdmla Takarékbank Zrt.
59500320-11062677 Onkorm részére idegen add szamla Takarékbank Zrt.
59500320-11062866 Kérnyezetvédelmi Alap elsz.szdmla Takarékbank Zrt.
59500320-11094810 OEP finanszirozas Takarékbank Zrt.
59500320-11102443 Kozfoglalkoztatasi alszamla Takarékbank Zrt.
59500320-11117430 Helyi jovedéki ado beszedési szamla Takarékbank Zrt.
59500313-16466928 El6rehozott add Takarékbank Zrt.




2. melléklet

Nagylézs Kozség Onkormanyzata
(szervezet neve)

A készpénzkezeléssel kapcsolatos személyek és

munkakorok
név munkakor alairas
Rékoczi Laszldné igazgatdsi Ugyintézd / pénztéros SL/\
kY
pénziigyi ligyintézd / pénztdros O
Csigdné Mikd Anita helyettes \

i
Olaszyné Flilop Anita aljegyz8 / pénztérellendr <—@au9)_




Nagylézs Kozség Onkormanyzata
Fiiggelék

MEGBIZAS az elektronikus banki kapcsolat rendszer haszndlatdra

Az elektronikus bankszolgaltatdas kényelmes, gazdasagos, gyors és
biztonsagos bankkapcsolatot biztosit. Lehetévé teszi a Sopronkévesdi Kézos
Onkormanyzati Hivatal szamitégépén keresztiil a bankszamlak aktualis
allapotanak megtekintését, lekérdezését, illetve kilénbézé pénzligyi
megbizasok rogzitését, eljuttatasat a bankba.

A terminal hasznalatara, tranzakcidok Iétrehozdsdra az aldbbi
személyek jogosultak:

Név: Csigéné Miké Anita

Beosztas: pénzigyi Ugyintézé

Feladat (tranzakciék): Takarékbank Elektra Terminal adatok kezelése
Név: Németh Zsuzsanna

Beosztas: pénzlgyi ugyintézo

Feladat (tranzakcidk): Takarékbank Elektra Terminal adatok kezelése
Név:

Beosztas:

Feladat (tranzakciok):

Név:

Beosztas:

Feladat (tranzakciék):

Név:

Beosztas:

Feladat (tranzakciok):

Kelt: Nagylézs, 2019. oktober 31. /



MEGBIZAS PENZSZALLITASRA

Rakoczi Laszloné
részére

Nagylézs Kozség Onkormanyzata

szerv készpénzkezelése tekintetében

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a szamlavezeté hitelintézettél,
illetve a postarél a hazipénztarba, illetve a hazipénztarbdl a szamlavezeté
hitelintézetbe, postara térténd pénzszallitassal.

A pénzkezelési szabalyzat értelmében On felels a szallitandé készpénzért.
Feleléssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarba, ill. a bankba,
postara, vagy a jogosult cimzettnek 4t nem adja.

On és kiséréje (kisérdi) anyagi feleldsséggel tartoznak a felvett Osszegek
hianytalan atadasaért.

Kelt: Nagylozs, 2019. oktéber 31.

.......................................................

Megbizott




MEGBIZAS PENZSZALLITASRA

Csigoné Miké Anita
részére

Nagylozs Kézség Onkormanyzata

szerv készpénzkezelése tekintetében

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a szamlavezetd hitelintézettol,
illetve a postarol a hazipénztarba, illetve a hazipénztarbdl a szamlavezetd
hitelintézetbe, postara torténd pénzszallitassal.

A pénzkezelési szabalyzat értelmében On felelés a szallitandé készpénzért.
Felel6ssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarba, ill. a bankba,
postéara, vagy a jogosult cimzettnek at nem adja.

On és kiséréje (kiséréi) anyagi felelésséggel tartoznak a felvett &sszegek
hianytalan atadasaért.

Kelt: Nagylozs, 2019. oktober 31.



NYILATKOZAT

Alulirott Rakéczi Laszloné kijelentem, hogy Nagylozs Kozség Onkormanyzata
pénzkezelési szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy
Nagylézs Kézség Onkormdanyzata szerv készpénzkezelése tekintetében a

kezelésem alatt 4llo készpénzért teljes anyagi felelésséggel tartozom.

Kelt: Nagylozs 2019.o0ktéber 31.

.................................................................................

Pénzszallitassal



NYILATKOZAT

Alulirott Csigobné Miké Anita kijelentem, hogy Nagylozs Kozség
Onkormanyzata pénzkezelési szabalyzatit megismertem, és tudomasul
veszem, hogy

Nagylozs Kozség Onkormanyzata szerv készpénzkezelése tekintetében a

kezelésem alatt allo készpénzért teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

Kelt: Nagylozs 2019.oktober 31.

................................................................................

Pénzszallitassal megbizott dolgozo



PENZTAROSI MEGBIZAS

Rakédcezi Laszloné
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont

Nagylézs Kozség Onkormanyzata szerv készpénzkezelése tekintetében
pénztarosként a hazipénztar kezelésével.

A hazipénztart 6nalldéan, teljes anyagi felelésséggel tartozik kezelni, feladatat
a pénzkezelési szabalyzatban és a munkakoéri leirasaban foglaltak szerint kell

ellatnia.

Kelt: Nagylozs, 2019. oktéber 31.




PENZTAROS HELYETTESI MEGBIZAS

Csigoné Miko Anita
részére

A mai napon visszavonéasig megbizom Ont
Nagylozs Kézség Onkormanyzata
szerv készpénzkezelése tekintetében a pénztarhelyettesi feladat ellatasaval.
A pénztaros helyettesitése soran a hazipénztart o6nalléan, teljes anyagi
felelésséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési szabalyzatban és a

munkakoéri leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nagylozs, 2019. oktéber 31.
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PENZTAR ELLENORI MEGBIZAS

Olaszyné Fuloép Anita
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont egyéb feladatainak elvégzése mellett
Nagylozs Kozség Onkormanyzata

szerv készpénzkezelése tekintetében a pénztar ellendri feladat ellatasaval.

A hazipénztar ellendrzését onalldoan, teljes anyagi felelésséggel tartozik ellatni,

feladatat a pénzkezelési szabalyzatban és a munkakdri leirasaban foglaltak

szerint koteles végezni.

Kelt: Nagylozs, 2019. oktober 31.




NYILATKOZAT

Alulirott Rakoéczi Laszloné kijelentem, hogy Nagylozs Kézség Onkormanyzata

pénzkezelési szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy
Nagylozs Kozség Onkormanyzata

szerv készpénzkezelése tekintetében a kezelésem alatt allé hazipénztarért

teljes anyagi felelé¢sséggel tartozom.

Kelt: Nagylozs, 2019. oktéber 31.

.....................................................

pénztaros



NYILATKOZAT

Alulirott Csigébné Miké Anita kijelentem, hogy a Nagylozs Kozség
Onkormanyzata pénzkezelési szabalyzatat megismertem, és tudomasul
veszem, hogy

Nagylézs Kozség Onkormanyzata
szerv készpénzkezelése tekintetében a kezelésem alatt allé hazipénztarért

teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

Kelt: Nagylozs, 2019. oktdber 31.

......................................................

pénztar helyettes



MEGHATALMAZAS

Alulirott meghatalmazom
-t, hogy
cimen
. év ho -n esedékes Osszeget helyettem
felvegye.

Meghatalmazo6 alairasa és adatai
Név: Anyja neve:

alairas

Személyi ig. szama:

Meghatalmazott aldirdsa és adatai
Név: Anyja neve:

alairas

Személyi ig. szama:

Tanuk alairasa és adatai

Tanu 1.

Név:

Allandoé lakasa:

Alairasa:

Személyi ig. szama:

Tani 2.

Név:

Allandoé lakasa:

Alairasa:

Személyi ig. szama:




FOLYAMATOS MEGHATALMAZAS

Alulirott meghatalmazom
-t, hogy

cimen

év ho -t6l havonta esedékes
dsszeget minden hoénapban helyettem felvegye. Ezen meghatalmazas
visszavonasig érvényes

Meghatalmaz6 alairasa és adatai
Név: Anyja neve:

alairas

Személyi ig. szama:

Meghatalmazott alairasa és adatai
Név: Anyja neve:

alairas

Személyi ig. szama:

Tanuk aldairasa és adatai

Tanu 1.

Név:

Allandé lakasa:

Alairasa:

Személyl 1g. szama:

Tanu 2.

Név:

Allandé lakasa:

Alairasa:

Személyi ig. szama:




KIMUTATAS a visszavondsig érvényes meghatalmazdsokrél

s OO

Nyilv.tart. Meghatalmazé  Meghatalmazott Meghatalmazas
szam neve neve visszavonas
datuma



JEGYZOKONYV

Felvéve: év hé napjan a

hazipénztar
helyiségében.
Jelen vannak: pénztaros

pénztari ellenér

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valésdgos
készpénzallomany kézotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan
Ft, azaz forint tébblet* ,

illetve

Ft, azaz forint hiany*

keletkezett,
melynek okat a kivizsgalas soran nem sikertilt megallapitani.
Fentiek miatt a pénztaros

- a tobbletet a szamU bizonylaton
bevételezte* | illetve

- a hianyt a szamu bizonylaton befizette* a
hazipénztarba.

k.m.f.

énztar ellendr énztaros
p

Jegyzo



JEGYZOKONYV

Felvéve: . Ev ho napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd

pénztar ellenér

pénztaros

Tarqy: Hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjeqgy (érme)
visszatartdsa

A mai napon megjelent pénztarosunknal
(foglalkozasa: ) lakcime: Varos,
kozség u. szam, szem.ig.szama: ),

hogy pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak felttint, hogy a Ft cimlet
sorozat és sorszamu bankjegy* (érme)* hamis, illetve
hamisitvanynak latszik.

A befizeté nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év hoé
-1, neva egyéntodl kapta
varosban (kdzségben).

A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrél a sorszamu
elismervényt adtuk ki a befizeté részére.

k.m.f.

Pénztaros Befizetd

Pénztar ellenér Jegyzé



ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjeqy (érme) atvételérdl

Alulirottak elismerjuk, hogy a mai napon
(név) Varos
/Kozség g3 szam alatti lakostol az alabbi hamis,

illetve hamisitvanynak latszé bankjegyet (érmét) atvettk.

A bankjegy

......... db vereneeen..Cimlet Creteriririaieiee . S0T0ZAtSZAMA
........................ Sorszama

......... db s Gimlet Saptossnsaeisanisna0Or0ZAtSZAITIA
........................ Sorszama

......... db veverenen...Cimlet rrereeieieieeeeea . D0TOZAtSZAMA
........................ Sorszama

......... db veeereren...Cimlet e rrrereieeeieeeeeaa.S0TOZAtSZAMA
........................ Sorszama

......... db semseeaveroimlet s s s OT0Zatszama
........................ Sorszama

......... db viveeiennn..Cimlet etieineririneeeeee.Sorozatszama
........................ Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténdé atadasara soron kivil
intézkedunk.

. S Megyei Rendérkapitanysagot értesitettiik.

Kelt:

Jegyz0 Pénztar ellenér Pénztaros



JEGYZOKONYV

Felvéve a: hazipénztaraban

(cim: )

ev hé napjan

Targy: Hazipénztar datadds-datvétel

Az atadas-atvétel
oka:

Jelen vannak: atado
atvevd
pénztar ellendr

Atadasra keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a
pénztarkonyv szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigori szamadasi koételezettségli
nyomtatvanyok:

........................................................

........................................................

........................................................

........................................................

........................................................

........................................................

utolsdként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan témbjei a szigori szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasai szerint kertiltek atadasra. Eltérés nincs. (vagy:
Eltérés a kovetkezd:

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, ill. atvettem.

K. m. f.

atado atvevd

pénztar ellendr



KIMUTATAS @ oouueneeseerneevnesnansnnnnnaen kulcsanak kezelésérél

Alulirott elismerem, hogy @ ...coocovveviviiiiiviiiiinininnns kulcsat atvettem, illetve
atadtam.

Tudomasul veszem, hogy ha a pénztari kulcs elveszett, eltért vagy a zar
elromlott, azt azonnal jelentenem kell a Jegyzének.

Atvétel Atadas Atadé Atvevd
id6épontja oka Olvashato

alairasa

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

..............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................



.......... sz. FELJEGYZES

Jegyzo részeére

Tdargy: Ertesités az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem
szamolo dolgozokrol.

Ertesitem, hogy az alabbi dolgozdk a kittizétt véghataridére nem szamoltak el

az
elszamolasra kiadott 6sszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszamolasi
kiadott 6sszeg véghataridé

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

Kérem szives intézkedését arra vonatkozdéan, hogy a fenti dolgozdk az
elszamolasra kiadott dsszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szamoljanak

el.

Kelt:

Pénztaros Jegyzd



